***挂职岗位及工作时间报告

一、挂职工作开始时间：  年   月   日早上   点
二、挂职企业单位：xxxxxx
三、挂职岗位：xxxxxx
四、挂职工作职责（参考挂职单位的岗位职责说明书）：
[bookmark: _GoBack]五、日常工作时间：周一至周五9：00—12:00, 13:30---18:00，节假日照常休息
六、具体工作内容：（如：1：接待客户
                                      2：跟进工作流程
                                      3：向上级汇报工作
                                      ...）


xx学院（系）：***
                                                                                    年  月  日

